ЗАТВЕРДЖУЮ

Перший проректор НМАПО імені П. Л. Шупика

чл.-кор. НАМН України,

професор__________Ю. П. Вдовиченко

"_______" ______________2015р.

12/79  Кафедра медичної інформатики

НОМЕНКЛАТУРА СПРАВ
на 2015 рік

	Індекс


	Заголовок справи


	Кількість справ, томів, частин
	Строки
зберігання
(тому),
 номери статей 
за переліком
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5

	12/79-01
	Накази МОЗ України 
з питань основної діяльності (копії)


	
	ДМП
	

	12/79-02
	Накази ректора НМАПО імені П.Л.Шупика,
розпорядження ректорату, 
деканів факультетів
з питань основної діяльності (копії)


	
	ДМП
	

	12/79-03
	Рішення Вченої ради 
НМАПО імені П.Л.Шупика 
з питань основної діяльності (копії)


	
	ДМП
	

	12/79-04
	Рішення рад факультетів 
з навчально-методичної роботи (копії)


	
	ДМП
	

	12/79-05
	Положення про кафедру 
(оригінал)


	
	Пост.
ст. 39
	

	12/79-06
	Посадові інструкції працівників кафедри 
(оригінали)

	
	5. 
ст. 43
	Після
заміни
новими

	12/79-07
	План роботи кафедри
(річний)


	
	5 р.
ст. 555а
	

	12/79-08
	Календарний план проведення циклів 
(річний)
	
	3 р.
ст. 556
	

	12/79-09
	Навчальні плани та програми циклів, 
які проводяться кафедрою, затверджені 
в установленому порядку (копії)


	
	ДМП
	

	12/79-10
	Індивідуальні плани роботи викладачів


	
	3 р.
ст. 557
	

	12/79-11
	Звіти кафедри з навчально-методичної 
роботи (річні) (копії)


	
	ДМП
	

	12/79-12
	Звіти кафедри з питань основної діяльності 
(річні)


	
	Пост.
ст. 558а
	

	12/79-13
	Протоколи засідань кафедри


	
	5 р. ЕПК
ст. 561
	Ті, що містять оригінальні ідеї, методики-постійні

	12/79-14
	Протоколи циклової комісії 
навчально-методичних засідань кафедри

	
	5 р. ЕПК
ст. 561
	Ті, що містять оригінальні ідеї, методики-постійні

	12/79-15
	Методологічні розробки лекцій, 
семінарських та практичних занять


	
	10 р. ЕПК
ст. 563, ст. 562
	Ті, що містять оригінальні ідеї, методики-постійні

	12/79-16
	Тези лекцій викладачів


	
	10 р.
ст. 563
	Ті, що містять оригінальні ідеї, методики-постійні

	12/79-17
	Документи (еталони програми) 
практичних навиків, 
затвердженні Вченою радою факультету


	
	5 р. ЕПК
ст. 562
	Ті, що містять оригінальні ідеї, методики-постійні

	12/79-18
	Екзаменаційні білети до циклів, 
затвердженні Вченою радою факультету


	
	1 р.
ст. 550
	


	12/79-19
	Документи поточного циклу:

    (список слухачів; робочий план циклу; план педагогічного навантаження; протокол вступної конференції; виконання робочого плану; виконання педагогічного виконання; звіт куратора; протокол заключної конференції; протокол іспиту з практичних навиків; протокол теоретичного іспиту; протокол засідання екзаменаційної комісії; табель відвідування занять слухачами; аналіз анкетування слухачів щодо якості викладання)  (копії)

	
	ДМП
	

	12/79-20
	Розклад занять (тижневий)


	
	1 р.
ст. 586
	

	12/79-21
	Журнал відвідувань завідувачем кафедри 
занять, що проводять викладачі, 
та взаємно відвідувань занять викладачами


	
	5 р.
ст. 630
	

	12/79-22
	Журнал обліку відвідування та виконання 
навчальних завдань слухачами


	
	3 р.
ст. 122
	

	12/79-23
	Журнал відробки пропущених занять  слухачами


	
	3 р.
ст. 122
	

	12/79-24
	Номенклатура справ кафедри

	
	3 р.
ст. 112в
	Після 
заміни новою 
та за умови 
передавання 
справ до архіву
НМАПО імені 
П.Л.Шупика


